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TEXTO ORDENADO
DECRETOS MUNICIPALES N° 015/2014 - N° 015/2016

REGLAMENTO MUNICIPAL DE CATASTRO

TITULOI
MARCO GENERAL

CAPITULO 1
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. (Objeto).- La presente disposicion legal tiene por objeto reglamentar la
Ley Municipal N° 58 de Catastro de 30 de diciembre de 2013.

Articulo 2. (Alcances).- Las disposiciones del presente Reglamento alcanzan a:

a) La Regulacion del Catastro Municipal en sus diferentes componentes:
Catalogacion, clasificacion, administracion, actualizacion v consulta.

b) El Registro y certificacion catastral de la propiedad inmueble, publica y
privada, mediante la identificacion fisica, juridica, fiscal, tributaria y
economica de los bienes inmuebles o predios.

Articulo 3. (Ambito de Aplicacion).- El presente Reglamento es de aplicacion y
cumplimiento obligatorios por todo servidor publico municipal y toda persona
individual o colectiva, publica o privada, nacional o extranjera, en el area urbana y
suburbana del Municipio de La Paz.

Articulo 4. (Marco Legal).- El presente Reglamento estd enmarcado en las siguientes
disposiciones legales:

a) Constitucién Politica del Estado de 7 de febrero de 2009.

b) Ley N° 031, Marco de Autonomias y Descentralizacion "Andrés Ibanez", de 19
de julio de 2010.

¢) Ley Municipal Autonémica N° 017/2012, de Usos de Suelos Urbanos, de fecha
25 de septiembre de 2012 y sus modificaciones. :

Articulo 5. (Definiciones).- A los efectos de aplicacion del presente Reglamento, se
deberén asumir las siguientes definiciones:

a) Actualizacion Cartografica: Proceso por el cual se uniformiza la Base
Cartografica de las planimetrias vigentes y/o aprobadas del Gobierno
Auténomo Municipal de La Paz, heredando las caracteristicas de la Red
Geodésica Municipal vigente. Incluye la edicion masiva digital de trazos
(hinea Municipal) y manzanas aprobadas y/o vigentes, en base a la
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b) Archivo Catastral: Repositorio de la documentacién generada en los procesos
de registro y actualizacion catastral y de documentacion de respaldo de estos
procesos, que se pueden consultar en formato analégico y digital.

¢) Area Urbana: Estructura del territorio integrada que, partiendo de un ntcleo
central, presenta continuidad fisica a través de un conjunto de manzanas
configuradas bajo una red vial fundamental, primaria y secundaria, y una red
de infraestructura social que determinan un espacio habitado y urbanizado,
donde el alcance territorial corresponde al reconocido radio urbano.

d) Area Suburbana: Subcategoria del Area Urbana, catalogada como de
crecimiento de la ciudad y en proceso de transformacién de usos del suelo
agropecuario a urbano.

e) Base de datos: Conjunto de Informaciéon grafica y alfanumérica de los
inmuebles o predios, organizada, relacionada entre si y almacenada como
parte del Sistema de Catastro, que permite acceder a la misma de forma interna
0 externa, a través de programas o aplicaciones mediante las cuales se
administra dicha informacion.

f) Bien Inmueble o Predio: Son bienes inmuebles la tierra y todo lo que esta
adherido a esta natural o artificialmente. Para fines del presente Reglamento se
entendera ademés por aquel lote o terreno y/o sus edificaciones, con una
superficie continua, dimensionada en medidas perimetrales y area deslindada
de otros predios privados o bienes de dominio municipal que lo limitan, y
sobre el cual se identifica un conjunto caracteristico y homogéneo de derechos,
restricciones y responsabilidades.

g) Carpeta Catastral: Archivo analdgico que contiene toda la mformacmn técnica
y juridica respecto de propiedades inmuebles inmersas en una manzana
catastral.

h) Cartografia Catastral: Soporte grafico - territorial 1mprescmd1b1e para la
gestion catastral que permite localizar e identificar bienes inmuebles de
naturaleza urbana y suburbana; asignar cédigos catastrales; medir superficies;
apoyar labores de valoracion; detectar errores y omisiones en la informacién
territorial.

i) Deslinde Técnico: Acto administrativo por el cual se define el lindero o
colindancia de un bien inmueble o predio.

j) Ficha Catastral: Instrumento técnico que sirve para el relevamiento, en sitio, de

- la informacion territorial, que puede tomar diferentes nombres, como ser
Formulario 100-5, CIM 02, Formulario Unico de Registro Catastral u otros. No
constituye parte indisoluble del Certificado de Registro Catastral. -

k) Fusion catastral: Proceso de union de dos o mas lotes o terrenos contiguos,
producto de la fusion catastral fisica y técnica de registros catastrales.

1) Geodatabase catastral: Almacenamiento fisico de la informacién geografica
cuvo propoésito es permitir la ubicacion espacial de esa informacion de manera
georreferenciada. :

m) Georreferenciacion: Localizacion precisa de cualquier lugar de la superficie

errestre en un mapa con coordenadas geograficas, mediante uso de

instrumentos de. posicionamiento geodésico, a fin de establecer su ubicacién
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econémicos y juridicos de los bienes inmuebles que se encuentran en el 4rea
urbana y suburbana del Municipio de La Paz.

0) Lindero o colindancia: Limite de un predio, de frente, lateral o de fondo.

p) Limites Arcifinios: Llamados también naturales, y se identifican por medio de
accidentes geograficos, como ser montanas, rios, lagos, etc.

q) Lote, terreno o parcela: Tipo de bien inmueble entendido como un espacio de
tierra sobre el cual se puede construir casas, edificios, negocios, locales, entre
otros ¢ bien cultivar la tierra, en drea urbana o sub urbana, respectivamente.

r) Pendiente: Se denomina pendiente a la inclinacién de un elemento ideal,
natural o constructivo respecto de la horizontal.

s) Propiedad: Poder juridico que permite el uso, goce y disposicion de un bien
inmueble y debe ejercerse en forma compatible con el interés colectivo, dentro
de los limites y con las obligaciones establecidas en el ordenamiento juridico
nacional, departamental y municipal vigente.

t) Registro Catastral: Es la descripcion gréfica y alfanumérica que identifica a la
unidad catastral.

u) Servicio Municipal de Catastro: Actividad realizada por un area funcional del
Gobierno Auténomo Municipal de La Paz encargada del levantamiento,
registro o inventario de bienes inmuebles y consiguiente extension del
Certificado de Registro Catastral.

v) Sistema de Informacion Catastral: Conjunto de componentes
interrelacionados e interdependientes destinados a la captura, depuracion,
almacehamiento, recuperacion, actualizacion descripcion y tratamiento de los
datos fisicos, econémicos y juridicos de los bienes inmuebles registrados.

w)Sobre posicion: Situacion de conflicto técnico - legal que se produce cuando
los derechos de propiedad de dos 6 més personas coinciden sobre un mismo
espacio de lote o terreno y/o sus construcciones, por falta de
georreferenciacién, errores de mensura o disputa de linderos.

CAPITULO I1
CATASTRO MUNICIPAL

Articulo 6. {CATASTRO MUNICIPAL).- El Catastro Municipal como registro o
inventario de datos fisicos, econémicos y juridicos que caracterizan e identifican a los
inmuebles del area urbana y suburbana, se constituye en un instrumento basico para
la planificacion y/u ordenamiento, administracion territorial y administracion
tributaria del municipio de La Paz.

Articulo 7. (COMPONENTES).- Constituyen componentes del Catastro Municipai:

a) Catalogacion de los bienes inmuebles sujetos a registro catastral.
b) Clasificacion de la certificacion catastral.

¢) Administracion del Catastro Municipal.

d) Actualizacion del Registro y Certificado de Registro Catastral.

e) Consulta de la Informacion Catastral.
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TITULO II
ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL CATASTRO

CAPITULO 1
CATALOGACION DE LOS BIENES INMUEBLES SUJETOS A REGISTRO
CATASTRAL

Articulo ‘8. (BIENES INMUEBLES O PREDIOS).- I. El Catastro Municipal esta
relacionado a la inventariacion fisica de los siguientes bienes inmuebles o predios:

a) Pablicos: Pertenecientes al Estado en todos sus niveles de gobierno, ast como
el de las empresas publicas y entidades publicas descentralizadas, autarquicas,
desconcentradas y de similar naturaleza.

b) Privados: Pertenecientes a las personas particulares, sean individuales o
colectivas.

IL. Los bienes inmuebles a inventariarse pueden ser de caracter:

a) Unifamiliar: Modalidad del derecho propietario cuya edificacién se mantiene
como una sola unidad arquitecténica, sin division de unidades funcionales y
bajo un solo registro en la Oficina de Derechos Reales, a favor de uno o mas
propietarios. Tales como: vivienda o residencia, hospital, escuela, tabrica, y
similares.

b) Bajo el Régimen de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal: Modalidad
del derecho propietario que regula la propiedad de un inmueble dividido en
Unidades Funcionales (Condominio, Departamento, Dep6sito o Baulera,
Garaje o Estacionamiento, Locales, Oficinas y similares), susceptible de
pertenecer a dos o mds propietarios, atribuyéndose al titular de cada Unidad
Funcional un derecho propietario exclusivo y absoluto sobre la misma y un
derecho de copropiedad sobre las Areas Comunes.

¢) De Dominio Municipal: Constituidos, sin ser limitativo, por Bienes
Municipales de Dominio Puablico, Bienes de Patrimonio Institucional, Bienes
Municipales Patrimoniales y Bienes del Patrimonio Historico-Cultural y
Arquitectonico del Estado, localizados en el area urbana y sub urbana del
Municipic de La Paz.

Articulo 9. (EXCEPCIONES).- De acuerdo a normativa especial emitida por el
Organo Ejecutivo Municipal se excluyen de la obligatoriedad del Registro Catastral
aquellos bienes inmuebles que por su individualidad, protejan la seguridad, reserva y
confidencialidad de asuntos de interés estatal, como scr, cntre otros, Instalaciones
iciales y Militares.
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) CAPITULO II
" CLASIFICACION DE LA CERTIFICACION CATASTRAL

Articulo 10. (CERTIFICACION CATASTRAL).- La certificacién catastral como
acto administrativo se expresa a través de la emision del Certificado de Registro
Catastral y Certificado de Avalto Catastral.

Articulo 11. (CONTENIDO).- I. El Certificado de Registro Catastral debera contener
minimamente la siguiente informacion:

a) Codigo Catastral;

b) Ubicacién del predio, deslinde técnico y norte magnético;
¢) Superficie del lote o terreno y/o construcciones;

d) Coordenadas georreferenciadas;

e) Valor del lote o terreno y/ o de las construcciones;

f) Valor total;

g) Uso del suelo y Patron de Asentamiento;

h) Nombre del propietario o poseedor;

i) Fecha de emision.

IL. El Certificado de Avalto Catastral debe contener como minimo la siguiente
informacion:

a) Codigo Catastral;

b) Nombre del propietario o poseedor;

c) Superficie del lote o terreno y/o construcciones;
d) Valor del lote o terreno y/o construcciones;

e) Valor Total.

Articulo 12. (IDENTIFICACION O REFERENCIA CATASTRAL).- Todo bien
inmueble o predio deberé ser identificado e individualizado en forma oficial y
A"ﬂ’%\ obligatoria a través de un Codigo Catastral asignado por el Gobierno Auténomo
“Ef) “\Municipal de La Paz, de manera que tenga una unica referencia catastral,
Je* ) permitiendo su localizacion o ubicacién precisa e inequivoca en la cartogratia

catastral.

Articulo 13. (METODOLOGIA DE CODIFICACION).- 1. La metodologia de
codificacion para el Registro Catastral debera considerar como minimo la codificacion
correspondiente a los siguientes datos: Departamento, Ciudad, Distrito Catastral,
Manzana, Predio, Nivel o Piso y Sub Predio, conforme a normativa vigente.

II. La metodologia de codificacién podré ser modificada conforme a las necesidades
del Gobierno Auténomo Municipal de La Paz, mediante Resolucion Ejecutiva, previo

CAPITULO III
ADMINISTRACION DEL CATASTRO MUNICIPAL
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Articulo 14. (REGISTRO CATASTRAL).- 1. El Registro Catastral debe contener
minimamente datos de indole:

‘a) Fisico; Relativo a la medicién, subdivision, representacion, ubicacion,
superficies, uso, cultivo o aprovechamiento del bien inmueble, la calidad de las
construcciones, representacion grafica y su identificacion catastral.

b) Econémico: Mediante el avaluo de los bienes inmuebles a fin de establecer el
valor catastral para la base imponible.

¢) Juridico: Respecto a la relacién entre el propietario (sujeto pasivo), el bien
inmueble o predio (objeto) y el Gobierno Auténomo Municipal de La Paz
(sujeto activo), ademas de terceros interesados.

II. Cuando Corresponda y/o segun las necesidades del Gobierno Auténomo
Municipal de La Paz, podran incorporarse otros datos, como ser:

a) Ambientales: Con relacion a aspectos fisico - naturales del bien inmueble o
predio.

b) Productivos: Respecto a la identificacion de actividades urbanas y/o
agropecuarias.

III. Todo propietario y/o poseedor de un bien inmueble, tiene la obligacion de
Registrar el bien inmueble o predio de su propiedad, asi como tiene el derecho de
solicitar la extension del certificado de registro catastral correspondiente.

IV. El Registro Catastral ni el Certificado de Registro Catastral otorgan la titularidad
del derecho propietario del bien inmueble o predio.

Articulo 15. (LEVANTAMIENTO CATASTRAL).- El levantamiento catastral sera
~ realizado de acuerdo a las modalidades de Registro Catastral, previstas en el presente

/ Articulo 16. (CARTOGRAFIA CATASTRAL).- La Cartografia Catastral del Area

" Urbana y Suburbana del Municipio de La Paz debera ser actualizada cada cinco (5)
afios, utilizando tecnologias de la informacion y comunicacién dispenibles y la
metodologia determinada por el drea funcional competente.

Articulo 17. (MARGENES DE TOLERANCIA).- A efectos del Registro Catastral,
seran admisibles margenes de tolerancia para superficies de lote, cotas de fachada y
fondo, superficie deslindada y otros de acuerdo a normativa municipal vigente.

Articulo 18. (VALOR CATASTRAL).- L. Para el célculo del valor catastral de los
bienes inmuebles o predios, se utilizara el Plano de Zonificacién y Valuacién Zonal
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IL. El Alcalde Municipal, previo informe técnico, economico y legal del area funcional
competente, mediante Resolucion Fjecutiva aprobard un modelo de valoracion
catastral que contenga los pardmetros cuantificables correspondientes, considerando
la Cartografia Catastral actualizada y efectuado el primer Registro Catastral masivo
del &rea urbana y sub urbana del Municipio de La Paz. -

III. Asimismo, el area funcional competente del Organo Ejecutivo Municipal debera
proponer los criterios, y lineamientos de valoracion catastral a ser aprobados por el
Alcalde Municipal de La Paz mediante Resolucion Ejecutiva.

SECCION I
MODALIDADES DE REGISTRO CATASTRAL

Articulo 19. (MODALIDADES).- I. Las modalidades para el Registro Catastral son:

a) Registro Catastral a solicitud directa: Registro realizado a solicitud del
administrado, quien acude al Gobierno Auténomo Municipal de La Paz, para
la obtencion del Certificado de Registro Catastral.

b) Registro Catastral a solicitud del administrado, por intermedio de un
Profesional Externo: Registro catastral a solicitud de un administrado, a través
de un profesional externo (arquitecto (a), ingeniero (a) civil, geodesta, gebgrafo
o cartografo y/o topégrafo (a), quien sera el responsable del relevamiento de la
informacion fisica, econémica y juridica del bien inmueble o predio.

¢) Registro Catastral En Linea: Registro Catastral a solicitud de un administrado
a través de medios electrénicos e informaticos debidamente autorizados y
aprobados.

d) Registro Catastral Masivo de oficio: Registro catastral que el Gobierno
Auténomo Municipal de La Paz realiza de dos formas: Sobre una colectividad
de inmuebles ubicados en una zona o barrio, y sobre la totalidad de inmuebles
del area de inmuebles del area urbana y suburbana del municipio de La Paz.

e) Registro Catastral de Bienes de dominio municipal: Relacionados a los bienes
inmuebles o predios sefialados en el inciso c), paragrafo II del articulo 8 del
presente Reglamento.

IL. Las modalidades de Registro Catastral sefialadas en los incisos a), b) y c), son
realizadas por el Gobierno Autonomo Municipal de La Paz de forma onerosa, por
tanto, estan sujetas al pago del servicio correspondiente. Las modalidades
establecidas en los incisos d) y €) serdn realizadas de manera Gratuita.

SECCION II »
REQUISITOS PARA EL REGISTRO CATASTRAL

Articulo 20. (REQUISITOS GENERALES).- L. Los requisitos generales para la
obtencion del Registro Catastral son: :
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a) Testimonio de propiedad (original y fotocopia).

b) Tarjeta de propiedad o Folio Real (original y fotocopia).

¢) Testimonio del anterior propietario o certificado treintafial o de origen
(fotocopia), solo en caso que no exista Folio Real y no sea posible relacionar
con los antecedentes dominiales anteriores.

d) Cédula de identidad del o los propietarios (original y fotocopia).

e) Poder de representacion, solo en caso que se actuase como apoderado o
mandatario.

I1. Para el caso de solicitud de Registro Catastral por parte de poseedores, ademas de
los incisos c), d) y e) del paragrafo I del presente articulo, el solicitante debera
presentar como minimo la Minuta o Documento Privado de transferencia con el
correspondiente Reconocimiento de Firmas o cualquier otro instrumento publico que
acredite su calidad de poseedor.

Articulo 21. (REQUISITOS ESPECIFICOS).- Los requisitos especificos para la
obtencion del Registro Catastral son:

a) Cuando la solicitud es realizada por intermedio de un profesional externo,
ademas de los requisitos generales debera adjuntar:

a.l. Formulario Digital de Registro Catastral (FDRC), en formato digital e
impreso en dos (2) ejemplares.

a.2. Fotografias del inmueble o predio, en formato fisico.

a.3. Levantamiento Topogréfico enlazado a la Red Geodésica Municipal,
mas la memoria descriptiva y fotografica, en fisico (original) y digital.

b) Cuando el Registro Catastral esté referido a bienes inmuebles bajo el régimen
de propiedad horizontal, ademas de los requisitos generales y los especificos
definidos en el inciso a) precedente (cuando corresponda), el solicitante debe
adjuntar la Tabla General y Planos Individuales de Fraccionamiento Ideal en
Propiedad Horizontal aprobados (fotocopia).

¢) Cuando el Registro Catastral se realice en un espacio territorial del area urbana

con presencia de actividades urbanas que coexisten con actividades de

caracteristicas eminentemente rurales y que no cuenten con registro de la

. propiedad en la Oficina de Derechos Reales, el solicitarite debera presentar los
siguientes documentos:

c.l. Titulo Ejecutorial (original y fotocopia), o Certificacién original de la
Comunidad reconociendo la calidad del administrado como poseedor de
un inmueble o predio.

c.2. Documento de Compra - Venta con Reconocimiento de Firmas o
Declaratoria Judicial de Herederos (original y fotocopia).

c.3. Acta de Conformidad de Limites o Colindancias validada por los
representantes de las Comunidades, asi como por los vecinos colindantes
al inmueble o predio (original). ‘
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c.4. Si la solicitud de Registro catastral es realizada por intermedio de un
profesional externo, ademas de los incisos precedentes deberan
presentarse los requisitos previstos en el inciso a) del presente articulo.

d) Cuando el Registro Catastral sea solicitado como resultado de un proceso judicial
de prescripcion adquisitiva o usucapién, el solicitante en sustituciéon de los
requisitos sefialados en los incisos a.l, a.2. y a.3. del inciso a) del presente articulo,
debera presentar copia legalizada de la resolucién judicial correspondlente, que
haya adquirido la calidad de cosa juzgada.

SECCION 111
PROCEDIMIENTOS

Articulo 22. (PROCEDIMIENTOS).- Los procedimientos para el Registro Catastral
son:

a) Registro Catastral a solicitud directa:

1. El administrado que solicita la emision de Certificado de Registro Catastral
debera presentar los requisitos documentales definidos en el presente
Reglamento, en la Plataforma de la Unidad de Catastro habilitada al efecto.

2. La Unidad de Catastro deberd revisar la documentacion presentada y
verificado el cumplimiento de los requisitos, registrara el tramite en sistema, y
coordinara con la Unidad de Analisis Topografico y Geodésico la atencion de
la solicitud. De verificarse la falta de algun (os) requisito (s), rechazara la
solicitud, considerdndose al tramite como no iniciado.

3. La Unidad de Catastro realizara un andlisis preliminar de la documentacion
presentada antes de efectuar el levantamiento topografico georreferenciado y
el catastral, en coordinaciéon con la Unidad de Analisis Topografico y
Geodésico.

4. La Unidad de Analisis Topografico y Geodésico deberd procesar la
informacion levantada en campo, realizando el control de calidad
correspondiente y remitiendo esta informacién a la Unidad de Catastro.

. La Unidad de Catastro realizara el deslinde técnico predial, en cuyo caso
podra identificar si existen sobre posiciones, areas residuales, excedentes,
afectaciones e invasiones a via publica, y otros.

6. En caso de requerirse informacion complementaria para procesar el registro, la
Unidad de Catastro podra solicitar informes de otras unidades
organizacionales del Organo Ejecutivo Municipal.

7. De no requerirse informacién adicional, la Unidad de Catastro procederd al
registro de la informacion en el Sistema de Informacion Territorial v2 (SIT v2)
y emitira el Mosaico Catastral, Certificado de Registro Catastral y el Reporte
Alfanumérico.

. Posteriormente, la Unidad de Catastro realizara el control de calidad de la

informaciéon generada en el proceso catastral, asi como el desglose de la

documentacién, remitiendo el Certificado de Registro Catastral a la Plataforma
de la Unidad de Catastro habilitada para su registro y entrega al administrado,
previa presentacion del Formulario Unico Municipal (FUM) cancelado.
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9. En caso de identificar observacion (es), la Unidad de Catastro y/o la Unidad
de Analisis Topografico y Geodésico elaborara Informe Técnico de
Observacion y notificara al administrado que su tramite fue observado,
entregando el trémite a través de la Plataforma de la Unidad de Catastro
habilitada. - :

b) Registro Catastral a solicitud del administrado, por intermedio de un
- Profesional Externo:

1. El administrado que solicita la emision de Certificado de Registro Catastral por
Intermedio de Profesionales Externos, debera presentar los requisitos
documentarios definidos en el presente Reglamento, en la Plataforma de la
Unidad de Catastro habilitada al efecto.

2. La Unidad de Catastro revisara la documentacion presentada y verificara el
cumplimiento de los requisitos técnicos, posteriormente registrara el tramite en
sistema. De verificarse la falta de uno o varios requisitos técnicos, rechazara la
solicitud, considerandose al tramite como no iniciado.

3. La Unidad de Analisis Topografico y Geodésico, realizara el control de calidad
del levantamiento topografico georreferenciado realizado por el Profesional
Externo.

4. En caso de que el levantamiento topografico no cumpla con los requisitos
técnicos, la Unidad de Analisis Topografico y Geodésico realizara las
observaciones correspondientes, rechazando la solicitud y remitiendo la
carpeta del tramite a la Unidad de Catastro para su devolucion.

5. Cumplidos todos los requisitos, se procedera conforme a lo sefialado en los
numerales 5 al 9 del inciso a) del presente articulo.

¢) Registro Catastral Masivo de oficio:

c.l) Sobre la totalidad de inmuebles: El registro masivo de oficio sobre la
totalidad de inmuebles del 4rea urbana y suburbana del Municipio de La Paz,
debera ser realizado cada cinco (5) afios; a tal efecto, con el proposito de definir
la forma en que éste se realizara, obligatoriamente se emitirad la normativa
especifica a ser aprobada por el Organo Ejecutivo Municipal.

¢.2) Sobre una colectividad de inmuebles:

1. Para efectos del presente Reglamento se entendera por colectividad de
inmuebles al levantamiento catastral de por lo menos diez (10) predios,
continuos o dispersos, dentro de una misma zona o barrio o sector del 4rea
urbana o suburbana del Municipio de La Paz.

2. La Unidad de Catastro deberd convocar a reunion informativa a los

administrados involucrados en el proceso de Registro Catastral Masivo de

oficio; poniendo en su conocimiento la obligatoriedad de proporcionar la
documentacion e informacion que sea requerida, bajo alternativa del inicio de
las acciones administrativas y judiciales correspondientes y la no obtencion del

Certificado de Registro Catastral de su bien inmueble o predio en forma

gratuita.
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3. La Unidad de Catastro junto con la Unidad de Analisis Topografico y
Geodésico, de acuerdo a cronograma, realizaran el levantamiento topografico
georreferenciado y el catastral.

4. Una vez realizado el levantamiento topografico georreferenciado y catastral, la
Unidad de Catastro notificara a los administrados, requiriendo la presentacion
de los requisitos establecidos en los articulos 20 y 21 del presente Reglamento
(segun corresponda), otorgando el plazo improrrogable de sesenta (60) dias
calendario al efecto.

5. La Unidad de Catastro, con la informacion relevada y verificada la
documentacién presentada por los administrados, realizara el deslinde técnico
predial, en cuyo caso podra identificar si existen sobre posiciones, areas
residuales, excedentes, afectaciones e invasiones a via publica, y otros.

6. En caso de requerirse informacién complementaria para procesar el registro, la
Unidad de Catastro podra solicitar informes de otras unidades
organizacionales del Organo Ejecutivo Municipal.

7. De no requerirse informaci6n adicional, la Unidad de Catastro procedera al
registro de la informacion en el Sistema de Informacion Territorial v2 (SIT v2)
y emitira el Mosaico Catastral, Certificado de Registro Catastral y el Reporte
Alfanumérico.

8. Posteriormente, la Unidad de Catastro realizara el control de calidad de la
informacion generada en el proceso catastral, asi como el desglose de la
documentacién, asimismo fijara dia y hora de entrega de los Certificados de
Registro Catastral en forma masiva en el lugar intervenido.

d) Registro Catastral en espacios territoriales del area urbana con presencia de
actividades urbanas que coexisten con actividades de caracteristicas
eminentemente rurales:

1. Se deberan presentar los requisitos documentales establecidos en el inciso c)
del Articulo 21 del presente Reglamento, a la Unidad de Administracion
Territorial o a la Unidad de Administracién y Fiscalizacion Territorial de la
Subalcaldia del Macrodistrito, segtn corresponda. -

2. Cualquiera de las Unidades mencionadas, coordinaré con las Unidades de
Desarrollo y Ordenamiento Rural, de Catastro. y de Analisis Topografico y
Geodésico, la realizacion de inspeccién y del levantamiento topogréfico
georreferenciado y el catastral, estableciendo de forma conjunta la procedencia
o rechazo del Registro Catastral, emitiendo un informe conjunto. De
considerarse improcedente la solicitud de registro, se remitird el informe a
plataforma de la Subalcaldia del Macrodistrito para entrega al administrado.

3. La Unidad de Analisis Topografico y Geodésico procesard la informacion

levantada en campo, tanto del poligono de intervencion, como de aquellos

espacios considerados individuales o colectivos, realizando el control de
calidad correspondiente y remitiendo esta informacion a la Unidad de

Catastro.

La Unidad de Catastro registrara la informacion en el Sistema de Informacion

Territorial v2 (SIT v2), emitird el Mosaico Catastral, Certificado de Registro

atastral y el Reporte Alfanumérico; asimismo, realizara el control de calidad
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de la informacién generada en el proceso catastral, y procederé al desglose de
la documentacién, remitiendo el Certificado de Registro Catastral a la
Plataforma de Atencion de la Subalcaldia correspondiente, para su registro y
entrega al administrado, previa presentacion del Formulario Unico Municipal
(FUM) cancelado, siempre que el servicio hubiese sido prestado por. el
Gobierno Auténomo Municipal de La Paz de forma onerosa.

5. En caso de identificar observacién (es), elaborara Informe Tecmco de
Observacion. Remitiendo el mismo a la Plataforma de Atenciéon de la
Subalcaldia correspondiente, para su registro y entrega al administrado.

e) Registro Catastral de Bienes Inmuebles de Dominio Municipal:

1. La Unidad de Bienes Inmuebles realizara la solicitud de emision de Certificado
de Registro Catastral a la Unidad de Catastro.

2. La Unidad de Catastro, realizara la revision de la informacion del Formulario
Digital de Registro Catastral (FDRC) y de antecedentes.

3. De no identificarse observaciones, la Unidad de Catastro remitira el tramite en
digital a la Unidad de Bienes Inmuebles para la respectiva impresién del
Formulario Digital de Registro Catastral (FDRC) y remision del mismo a la
Unidad de Catastro junto con la documentacion fisica de respaldo para el
registro de bienes inmuebles de dominio municipal. Una vez que cuente con el
respaldo y la documentacion fisica, la Unidad de Catastro procedera al registro
de informacion en el SIT v2., emitird el Mosaico Catastral, Certificado Catastral
y el Reporte Alfanumeérico.

4. Realizara el desglose de la documentacion, remitiendo el Certificado de
Registro Catastral a la Plataforma de la Unidad de Catastro para entrega a la
Unidad de Bienes Inmuebles.

5. En caso de existir observaciones, elaborard Informe de Observaciones y lo
remitird a la Unidad de Bienes Inmuebles para la correccion correspondiente.

CAPITULO IV
ACTUALIZACION DEL REGISTRO Y CERTIFICADO DE REGISTRO
CATASTRAL

Articulo. 23. (MUTACION CATASTRAL).- Todo Registro Catastral es pasible a
modificaciones por los cambios suscitados en el bien inmueble o predio, detallados en
el articulo 9 de la Ley Municipal Autonémica N° 058/2013 de Catastro.

Articulo 24. (OPORTUNIDAD).- L. Todo propietario de un bien inmueble o predio,
tiene la obligacién de actualizar su registro catastral cuando existan las mutaciones
referidas en el articulo precedente.

I1. Los bienes inmuebles resultantes de la aprobacion de urbanizaciones, divisiones y
particiones y fraccionamientos en propiedad horizontal, deberan ser registrados de
oficio por el Gobierno Auténomo Municipal de La Paz. A tal efecto, las distintas areas
ncionales o unidades organizacionales encargadas de la aprobacion de los
mencionados procedimientos administrativos municipales, estan obligadas a remitir
a lajUnidad de Catastro fotocopia simple de tales aprobaciones.
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Articulo 25. (MODALIDADES).- Las modalidades para el proceso de Actualizacion

son:

a)

b)

d)

Actualizacion del registro catastral a solicitud Directa: Actualizacion de
Registro realizado a solicitud del administrado, quien acude al Gobierno
Auténomo Municipal de La Paz, para la obtencion del Certificado de Registro
Catastral. -

Actualizacion del registro catastral a solicitud del administrado, por
intermedio de Profesionales Externos: Actualizacion de Registro Catastral a
solicitud de un administrado, a través de un profesional externo (arquitecto
(a), ingeniero (a) civil, geodesta, gedgrafo o cartografo y/o topografo (a)),
quien sera el responsable del relevamiento de la informacién fisica, econémica
y juridica del bien inmueble o predio.

Actualizaciéon del registro catastral a la conclusiéon de procedimientos
administrativos municipales: Por la aprobacion de Urbanizaciones, Divisiones
y Particiones y Planos de Fraccionamiento Ideal en Propiedad Horizontal.

Actualizacién del registro catastral en Linea: Actualizacion de Registro
Catastral a solicitud de un administrado a través de medios electrénicos e
informaticos debidamente autorizados y aprobados.

Articulo 26. (REQUISITOS).- Los requisitos para la actualizacion del Registro
Catastral son de dos tipos:

a) Para la Actualizacién Técnica:

a.l. Cuando la solicitud sea realizada por el administrado de forma directa:

Carta dirigida a la Unidad de Catastro, sefialando las modificaciones a realizar
en el registro.

Documentos que respalden las modificaciones como: Fotografias, Informes
Técnicos emitidos por el Gobierno Auténomo Municipal de La Paz, y otros
que considere el administrado.

Cédula de identidad del o los propietarios (original y fotocopia).

Poder de representacion, solo en caso que se actuase como apoderado o
mandatario.

Formulario Digital de Registro Catastral (FDRC), en formato digital e impreso
en dos ejemplares, solo cuando el caso amerite, como ser: en demoliciones de
construcciones, nuevas construcciones, remodelaciones.

a.2. Cuando la solicitud sea realizada por el administrado por intermedio de
profesional externo, ademas debera adjuntar:

. Formulario Digital de Registro Catastral (FDRC), en formato digital e impreso

n dos ejemplares.
otografias del inmueble o predio en formato fisico.
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b) Para la Actualizacion del nombre:

1. Testimonio de propiedad (original y fotocopia).

2. Tarjeta de propiedad o folio real (original y fotocopia).-

3. Cédula de identidad del o los propietarios (original y fotocopia).

4. Poder de representacion, solo en caso que se actuase como apoderado o
mandatario.

Articulo 27. (PROCEDiMIENTOS).- Los procedimiehtos para la actualizacion del
Registro Catastral, sea actualizacion técnica y /o de nombre, son:

a) Para la actualizacién del registro catastral a solicitud directa:

1. Presentar a la Unidad de Catastro, los requisitos documentarios definidos en el
articulo que antecede.

2. La Unidad de Catastro debera revisar la documentacion presentada y
verificado el cumplimiento de los requisitos sefialados en el precedente
articulo, segun corresponda al tipo de actualizacion, registrard el tramite en
sistema; en caso de que falte (n) algun (os) requisito (s) técnico (s), rechazara la
solicitud, considerandose el tramite como no iniciado.

3. La Unidad de Catastro ademas realizara el andlisis preliminar sobre la
pertinencia de efectuar levantamiento topografico georreferenciado y el
catastral. De no corresponder, registrara las modificaciones en el Sistema de
Informacién Territorial v2 (SIT v2) e imprimira el reporte alfanumérico y el
Certificado de Registro Catastral.

4. En caso que determine que corresponde realizar levantamiento
georreferenciado y catastral, se debera seguir el procedimiento estabiecido en
el articulo 22 numeral 4 y siguientes.

b) Actualizacién del Registro Catastral por intermedio de Profesionales
Externos:

1. El administrado debera presentar en la Plataforma de la Unidad de Catastro,
los requisitos documentarios definidos en el articulo que antecede.

2. La Unidad de Catastro revisara la documentacion presentada v de verificar
que no falta ningun requisito, registrara el tramite en sistema; en caso de
verificar la omisién de algan requisito, rechazara la solicitud, considerandose
al tramite como no iniciado.

3 La Unidad de Catastro ademaés realizara el analisis de la documentacion
presentada y registrara las modificaciones en. el Sistema de Informacion

/<Z> Territorial v2 (SIT v2), imprimira el Reporte Alfanumérico y el Certificado de
i"“; B"I‘f‘} \) Registro Catastral, realizara el control de calidad de la informacién generada

en el proceso catastral, y el desglose de la documentacién, remitiendo el
Certificado de Registro Catastral a Plataforma de Atencion para su registro y
ntrega al administrado, previa presentacién del Formulario Unico Municipal
cancelado.

n caso de identificar observacion (es), elaborara Informe Técnico de
dbservacién, notificando al ciudadano la observacion de su tramite y
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entregara el tramite al interesado.

¢) Actualizacion de Registro Catastral por la conclusién de procedimientos
administrativos municipales:

1, Finalizado el proceso de aprobacion de planimetrias de Urbanizaciones,
Divisiones y Particiones, y Planos de Fraccionamiento Ideal en Propiedad
Horizontal, la instancia municipal responsable debera remitir a la Unidad de
Catastro, la planimetria de Urbanizacion, de Divisiéon y Particion, o la Tabla
General y/o Planos Individuales de Fraccionamiento aprobados, segun
corresponda.

2. La Unidad de Catastro procedera al registro de la informaci6n en el Sistema de
Informacion Territorial v2 (SIT v2), debiendo imprimir el mosaico catastral, el
reporte alfanumérico y el Certificado de Registro Catastral por lote o terreno o
por unidad fraccionada, posteriormente realizard el desglose de la
documentacion, remitiendo el Certificado de Registro Catastral a la Plataforma
de Atencion para su registro y entrega al administrado, previa presentacion del
Formulario Unico Municipal (FUM) cancelado.

CAPITULO V
CONSULTA DE INFORMACION CATASTRAL

Articulo 28. INFORMACION CATASTRAL).- L. La consulta permite a los usuarios
externos e internos del GAMLP acceder a la informacion registrada en el Catastro
Municipal, de uno o mas bienes inmuebles o predios.

II. Para la consulta realizada por usuarios externos al GAMLP, estos deberdn
acreditar debidamente su interés legitimo.

IIL. Se considera usuario externo a toda persona individual o colectiva, privada o
publica, nacional o extranjera, que acude al Gobierno Auténomo Municipal de La Paz
en calidad de administrado. A su vez, el usuario interno es cualquier servidor publico
municipal, unidad organizacional o area funcional del Gobierno Auténomo
Municipal de La Paz.

Articulo 29. (MODALIDADES).- Las modalidades para la consulta son:

a) Consulta de Informacion Catastral a solicitud del propietario: La informacién
catastral podra ser solicitada por el propietario de forma directa o por un
tercero a su nombre, acreditando representacion legal suficiente, quien acude a
las Plataformas de Atenciéon Ciudadana.

b) Consulta de Informacién Catastral a solicitud de autoridad judicial y otros:

Podran solicitar informacion catastral autoridades judiciales, Ministerio

Pablico o cualquier 6rgano administrativo del Estado en el marco de sus

competencias y atribuciones. ; :

)\ Consulta de Informacién Catastral clasificada.- El Gobierno Auténomo

Municipal de La Paz, habilitara el acceso a la informacién catastral a través del
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Sistema de Informacién Territorial (SIT v2) y el portal WEB del Gobierno
Auténomo Municipal de La Paz, previa suscripcion de Convenios
Intergubernativos o interinstitucionales. Asimismo facilitara a los propietarios
el acceso a la informacion catastral de sus bienes inmuebles o predios.

Articulo 30. (PROCESOS DE CONSULTA).- La consulta de informacién catastral
bajo las modalidades descritas en el articulo precedente, pueden revestir las
siguientes formas: '

a)

b)

Duplicado de Certificado de Registro Catastral: Se constituye en un nuevo
ejemplar del Certificado de Registro Catastral, cuando éste se encuentra atin en
vigencia con toda la informacién contenida en el Registro.

Duplicado de Registro Catastral En Linea: Se constituye en una reproduccion
fidedigna e idéntica de un Certificado de Registro Catastral vigente, obtenido
por canales no presenciales, telefonico y virtual (en linea a través de Internet)
habilitado por el Gobierno Auténomo Municipal de La Paz, a tal efecto,
garantiza las medidas de seguridad que permitan emitir y verificar las
actuaciones realizadas y la autenticidad del documento electrénico, dicho
documento, tendra el mismo valor que el Certificado de Registro Catastral
original, tanto dentro del GAMLP como en todas las instituciones publicas y
privadas, las mismas que podran en todo momento consultar la veracidad del
duplicado.

Informe Catastral: Respuesta a solicitudes de informacion catastral, realizadas
por autoridades judiciales, Ministerio Pdblico o cualquier o6rgano
administrativo del Estado, en el marco de sus competencias y atribuciones o a

- solicitud  del propietario de un inmueble con informacién existente en el

sistema de registro catastral y en el Archivo de la Unidad de Catastro, respecto
a las caracteristicas fisicas, legales y economicas de un bien inmueble.

Articulo 31. {(REQUISITOS).- De acuerdo a la forma de consulta de informacion
catastral los solicitantes deberan presentar los siguientes requisitos:

‘U.)

a) Para la obtencion de un Duplicado del Certificado de Registro Catastral:

Cédula de identidad de los propietarios (original y fotocopia).

Codigo Catastral o Certificado de Registro Catastral del que se requlere la
duplica (fotocopia).

Poder de representacion, solo en caso que se actuase como apnderado 0
mandatario.

b) Para la obtencion del Informe Catastral:

Orden judicial o administrativo, o requerimiento fiscal u otro documento de
imilar naturaleza suscrito por autoridad competente, (original y fotocopia).
lano de ubicacién del bien inmueble, y/ o codigo catastral. '
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Cédula de identidad del solicitante (original y fotocopia).

Articulo 32. (PROCEDIMIENTOS).- Los procedimientos para la Consulta son:

a)

1.

Duplicado del Certificado de Registro Catastral:

Presentar los requisitos documentarios definidos precedentemente en
cualquier Plataforma de Atencién Ciudadana habilitada. '
El encargado de Plataforma revisara la documentacioén presentada y verificara
que no falte ningin requisito; asimismo, verificard la existencia del Registro
Catastral del bien inmueble en el Sistema de Informacion Territorial (SIT v2).
En caso de no encontrar registro o no estar vigente en la base de datos del SIT
v2, indicara al administrado que debe realizar la solicitud para Emisiéon de
Certificado de Registro Catastral a Solicitud Directa o0 mediante un Profesional
Externo.

De cumplirse con todos los requisitos y encontrarse el predio cargado en el
Sistema de Informacién Territorial, emitira la proforma de pago mediante el
Formulario Unico Municipal (FUM) por concepto de la Tasa de Duplicado de
Certificado de Registro Catastral, y se procedera a la entrega al administrado
para que realice el pago en cualquier entidad financiera o bancaria habilitada.
El administrado tendr4, a partir de la emision de la Proforma, el plazo de cinco
(5) dias habiles para efectuar el pago correspondiente. En caso de no realizar el
mismo, la proforma quedard sin vigencia, debiendo obtener una nueva
Proforma.

. Una vez cancelada la Proforma de Pago, la Unidad de Catastro procedera con

la entrega del Duplicado en la Plataforma de Atencion habilitada.

b) Informe Catastral:

8
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Presentar los requisitos documentarios definidos en el articulo 31 del presente
Reglamento, en cualquier Plataforma de Atencion Ciudadana habilitada.

El encargado de Plataforma revisara la documentacion presentada y verificard
que no falte ningun requisito. De cumplirse con todos los requisitos, derivara
el tramite a la Unidad de Catastro; si se verificara alguna omision se rechazara
la solicitud, considerandose al tramite como no iniciado.

. La Unidad de Catastro, verificara la procedencia de la solicitud, emitiendo en

consecuencia el Informe correspondiente, remitiendo el mismo a la Plataforma
de Atenci6én para su registro y entrega al administrado, previa cancelacion de
la Proforma de pago emitida mediante el Formulario Unico Municipal (FUM)
en el marco de la Ley Municipal de Tasas vigente.

TITULO III
VALIDEZ DEL REGISTRO CATASTRAL

CAPITULO UNICO
CONDICIONES DE VALIDEZ DEL REGISTRO CATASTRAL
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Articulo 33. (VALIDEZ DEL REGISTRO CATASTRAL Y DEL CERTIFICADO
CATASTRAL).- El Registro Catastral y el Certificado de Registro Catastral seran
validos en tanto el Gobierno Auténomo Municipal de La Paz no los deje sin efecto
técnico y legal o declare su nulidad o anulabilidad conforme a lo dispuesto en el
presente Reglamento. | :

Articulo 34. (INVALIDEZ DEL REGISTRO CATASTRAL Y DEL CERTIFICADO
DE REGISTRO CATASTRAL).- I. Cuando la Direccion de Administracion
Territorial y Catastral, a través de sus distintas unidades organizacionales, identifique
la existencia de vicios en el procedimiento o en los datos técnicos y/o legales
consignados, que invaliden un Registro Catastral y/o el Certificado de Registro
Catastral emitido, de oficio y sin perjuicio de las responsabilidades emergentes
cuando corresponda, debera emitir la correspondiente Resolucion Administrativa
dejando sin efecto técnico ni legal el Registro Catastral, el Certificado de Registro
Catastral y los antecedentes técnicos respectivos, previa emisién del o los informes
técnicos y/ o legales pertinentes.

IL. De igual manera, el Registro Catastral, el Certificado de Registro Catastral y los
antecedentes técnicos respectivos (cuando corresponda), quedaran sin efecto técnico y
legal, cuando se declare mediante Resolucién Administrativa, su nulidad o
anulabilidad segtin haya sido invocada por el administrado en el marco de las
causales y recursos de impugnacion previstos en la Ley N° 2341 de Procedimiento
Administrativo de 23 de abril de 2002.

Articulo 35. (DEBIDO PROCESO Y DERECHO A LA DEFENSA).- En todos los
casos sefialados en el articulo precedente, se debera garantizar el debido proceso y el
legitimo derecho a la defensa del administrado, cuyo Registro Catastral, Certificado
de Registro Catastral y antecedentes técnicos respectivos se pretenda dejar sin efecto
o sobre los cuales se invoque su nulidad o anulabilidad.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS
(Disposiciones aprobadas por Decreto Municipal N° 015/2014)

/) DISPOSICION TRANSITORIA PRIMERA.- Los lineamientos para la emision de la

Certificacion de Registro Catastral asi como para la atencién de situaciones especiales
o casuisticas deberan ser desarrollados en forma coordinada por la Direccion de
Administracion Territorial y Catastral y la Administracion Tributaria Municipal, para
su correspondiente aprobacion mediante Resolucion Ejecutiva. A cuyo. efecto la
propuesta debera ser remitida al Alcalde Municipal en el plazo maxinio de sesenta
(60) dias habiles computables a partir de la aprobacion del presente Reglamento.

DISPOSICION TRANSITORIA SEGUNDA.- Una vez aprobado el presente
Reglamento, la Oficialia Mayor de Planificacion para el Desarrollo, la Direccién de

arrollo Organizacional y Tecnologias de Informacion, deben efectuar las acciones
necedarias para su implementacion, en el plazo méaximo de noventa (90) dias
calendario. :
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DISPOSICION TRANSITORIA TERCERA.- A efectos del articulo 16 del presente
Reglamento, la Unidad de Catastro debera realizar las gestiones que correspondan a
fin de dar inicio a la primera actualizacion de la cartografia catastral, manteniéndose
vigente la aprobada mediante Ordenanza Municipal G.M.L.P. N° 616/2008 de fecha
12 de diciembre de 2008, en tanto se obtengan los resultados finales.
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